
Wir suchen zur kompetenten und zuverlässigen Unterstützung unseres Teams eine

Rechtsanwaltsfachangestellte/ 
Sekretärin (m/w) 

Was bringen Sie mit? Was erwartet Sie? Peters, Schönberger & Partner  

hat sich seit seiner Gründung  

im Jahre 1979 zu einem  

umfassenden Dienstleister  

entwickelt. 

Unser interdisziplinärer Ansatz  

vereinigt die Bereiche  

Rechtsberatung, Wirtschafts- 

prüfung, Steuerberatung  

und Family Office. PSP berät  

Unternehmen, Unternehmer,  

Stiftungen und Privatpersonen  

in allen rechtlichen, steuerlichen  

und betriebswirtschaftlichen 

Angelegenheiten.  

Der Sitz der Sozietät mit über  

100 Mitarbeiterinnen und  

Mitarbeitern ist in München,  

vis-à-vis dem Siegestor.

Sie verfügen über eine  ■■

fundierte Ausbildung als 
Rechtsanwaltsfachangestellte

Vorzugsweise haben Sie  ■■

1 – 2 Jahre Berufserfahrung im 
Sekretariatsbereich bzw. als 
Rechtsanwaltsfachangestellte

Sie erledigen routiniert  ■■

klassische Sekretariats- und 
Organisationsaufgaben

Mit den Medien des modernen ■■

Office-Managements gehen Sie 
gekonnt um

Sie überzeugen durch Flexibilität, ■■

Engagement und Ihre  
aufgeschlossene, freundliche Art

Sie besitzen gute Englischkenntnisse■■

Es erwarten Sie abwechslungsreiche ■■

Tätigkeiten im Rahmen der 
Unterstützung eines Teams von 
Rechtsanwälten und Steuerberatern

Sie sind in die Fristenberechnung ■■

und -kontrolle sowie die 
Korrespondenz mit Mandanten und 
Gerichten eingebunden

Sie erledigen eigenverantwortlich ■■

administrative und organisatorische 
Aufgaben und erstellen 
Präsentationen

Sie werden durch eine erfahrene ■■

Partnersekretärin eingearbeitet und 
erhalten Schulungen zu den kanzlei-
spezifischen EDV-Programmen

Sie erfahren einen teamorientierten ■■

Führungsstil und eine Politik der 
„offenen Türen“, die Ihnen die 
Zusammenarbeit leicht macht

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre 
Bewerbungsunterlagen an Sabine Krins (s.krins@psp.eu).  
Frau Krins steht Ihnen unter der Telefonnummer 089-38172-208  
auch gerne für Vorabinformationen zur Verfügung.

 Peters, Schönberger & Partner GbR 
 Rechtsanwälte Wirtschaftsprüfer Steuerberater

Schackstraße 2, 80539 München 
Tel.: +49 89 38172-0    

 psp@psp.eu, www.psp.eu


