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Deep Dive mobiles Scannen -
Die Neufassung der GoBD in
der Analyse

Wihrend die digitale Belegerfassung von Papier mittels stationdrer Scanner oder
Multifunktionsgerite in vielen Unternehmen bereits fest etabliert ist, eroffnen
mobile Endgerate wie Smartphones oder Tablets gdnzlich neue Moglichkeiten.
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nter dem Schlagwort ,Mobiles Scannen®
U bietet sich die charmante Moglichkeit,

Papierbelege mobil mittels Mobile
Device und App zu erfassen, um diese anschlie-
Rend direkt ins Unternehmen zu tibermitteln.
Dabei liegen die Vorteile auf der Hand: Reisekos-
tenbelege, Tankquittungen oder Hotelrechnun-
gen lassen sich bequem und tiberall ablichten,
administrativer Aufwand und Prozessdurch-
laufzeiten werden reduziert. Die auf diese Weise
digitalisierten Papierbelege (auch ,Digitalisate®)
werden direkt an die weiteren Prozesse wie
Rechnungspriifung, Zahlungsfreigabe und elek-
tronische Aufbewahrung in das Okosystem des
Unternehmens tibergeben. Spitestens wenn die
Papierbelege vernichtet werden sollen, stellt sich
jedoch die Frage der steuerlichen Anerkennung
des mobilen Scannens.

GoBD als Rahmenwerk

Die mafigeblichen Vorgaben aus steuerlicher
Sicht ergeben sich aus den Grundsitzen zur
ordnungsméfiigen Fiuhrung und Aufbewahrung
von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen
in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff
(GoBD) vom 28.11.2019. Wie bereits in Ausgabe
1/2020 der REthinking: Tax (S. 50 ff.) berich-
tet, handelt sich dabei um die Novellierung
des urspriinglich im Jahr 2014 erschienenen
BMF-Schreibens. Klarstellend wird dort aus-
gefiihrt, dass die Erfassung von Handels-oder
Geschiftsbriefen  sowie  Buchungsbelegen,
welche in Papierform empfangen wurden, fortan
mit den verschiedensten Arten von Geriten wie
Smartphones, Multifunktionsgerite oder Scan-
straflen — mithin technologieneutral — erfolgen
kann. Dabei sei angemerkt, dass nach der herr-
schenden Meinung das mobile Scannen bereits
unter dem Regime der Erstfassung der GoBD

steuerkonform moglich war. Unabhédngig von
der jeweiligen technischen Ausprigung missen
fir eine steuerliche Anerkennung allerdings
bestimmte Anforderungen der GoBD durchweg
erfullt werden. Diese betreffen insbesondere die
Vorgaben fur die Lesbarkeit, Vollstdndigkeit,
Unverdnderbarkeit, Ordnung und Indexierung
sowie die zentralen Anforderungen an eine steu-
erliche Verfahrensdokumentation. Dabei kénnen
im Falle des Ablichtens durch mobile Endgerite
durchaus spezifische Aspekte hinzukommen, die
insbesondere dem Einsatz aufierhalb der eigentli-
chen Unternehmens-EDV geschuldet sind.

Lesbarkeit und Vollsténdigkeit

Mit Blick auf die Besonderheiten der mobilen
Belegerfassung ist gerade den Vorgaben an die
Lesbarkeit und vollstindige Erfassung des
Scan-Guts ein besonderes Augenmerk bei der
Umsetzung im Realbetrieb zu widmen. Ent-
sprechend ist sicherzustellen, dass das mobil
erfasste Digitalisat mit dem urspringlichen
Papieroriginal bildlich tbereinstimmt, wenn
es spater lesbar gemacht wird. Hierzu bedarf
es entsprechender Qualitdtskontrollen im Pro-
zess, die gewihrleisten, dass die Papierbelege

Abbildung 1: GoBD als steuerliches
Rahmenwerk
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vollstdndig und korrekt erfasst werden. Hierflr
sind die Belege durch den jeweiligen Mitarbeiter
so aufzubereiten, dass der fotografierte Beleg
vollstdndig, richtig und lesbar abgelichtet werden
kann. SchlieRlich ist das erzeugte Abbild vom
Mitarbeiter zu kontrollieren, bevor der Beleg
den weiteren Prozessen zugefiithrt wird. Analog
dem stationdren Scanvorgang bedarf es mithin
einer visuellen Qualitdtskontrolle sowie einer
Vollstandigkeitstiberprifung einschlieflich
Riickseitenerfassung, was zugleich schriftlich in
einer entsprechenden Arbeitsanweisung nieder-
zulegen ist. Idealerweise verfiigt die verwendete
App tber qualitdtsoptimierende Funktionalité-
ten, welche die spitere Lesbarkeit gewéhrleisten
sowie Bildwerkzeuge, die etwa ein Geraderticken
oder Zurechtschneiden des digitalisierten Belegs
ermoglichen. Dabei ist dringend zu empfehlen,
dass der Mitarbeiter den Beleg erst vernichten
darf, wenn der komplette Prifprozess im Unter-
nehmen durchlaufen wurde. Nur so ldsst sich
sicherstellen, dass bei erkannten Qualitédtsdefizi-
ten nochmals ein Belegfoto oder der Papierbeleg
angefordert werden kann.

Einen Sonderfall stellen sogenannte ,nicht
personalisierte Belege” dar. Hierbei handelt es
sich typischerweise um Barbelege mit einem
Bruttorechnungsbetrag kleiner gleich 250 Euro
(Kleinbetragsrechnungen). Diesen Belegen liegt
regelméfig kein unmittelbarer Konnex zum
Unternehmen vor, da weder die Firmierung
enthalten sein muss noch ein Bezug zu einem
Bank- oder Kreditkartenkonto gegeben ist.
Dementsprechend sind derartige Belege beson-
ders gefahrgeneigt, da hiertiber nur erschwert
sichergestellt werden kann, dass dem Beleg auch
ein tatsdchlicher Leistungsbezug flir das Unter-
nehmen zugrunde liegt. So gelten hier erhohte
Anforderungen an die Prozessausgestaltung,
das interne Kontrollsystem sowie die letztliche
Rechnungspriifung nicht zuletzt deshalb, da das
Inverkehrbringen von Belegen gegen Entgelt eine
Steuergefiahrdungi.S.d. § 379 Abs. 1 Nr. 2 AO dar-
stellen kann. Entsprechend hat es sich in der Pra-
xis bewdhrt, die Mitarbeiter anzuhalten, aufnicht
personalisierten Belegen vor dem Fotografieren
etwa den eigenen Namen in Druckbuchstaben
oder eine eindeutige Mitarbeiternummer zu ver-
merken. Mit Blick auf die entsprechend § 14 Abs. 1
UStG geforderte Rechnungseingangspriifung
schlieflt sich der Regelkreis, indem Belege, die ent-
gegen der Vorgabe nicht personalisiert wurden,
ggf. nochmals im Original angefordert werden.

Unverdnderbarkeit

Ausgehend vom Grundsatz der Unverdnderbar-
keit diirfen nach § 146 Abs. 4 AO Buchungen oder
Aufzeichnungen nicht in einer Weise verdndert
werden, dass der urspriingliche Inhalt nicht
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mehr feststellbar ist. Entsprechend geben die
GoBD vor, dass Informationen, die einmal in den
Verarbeitungsprozess eingefiihrt werden, nicht
mehr unterdriickt oder ohne Kenntlichmachung
tberschrieben, geloscht, gedndert oder verfalscht
werden diirfen. Bezogen auf den Prozess der
mobilen Belegerfassung setzt dies voraus, dass die
Digitalisate zu einem fest definierten Zeitpunkt
nicht mehr gedndert werden kénnen bzw. jegliche
Anderung festgehalten wird. Hierzu sollten die
Belege moglichst frithzeitig in eine revisions-
sichere Archivumgebung tbergeben werden,
innerhalb derer sie — etwa Uber einen ,Nur-Le-
se-Zugriff - dauerhaft unverdnderbar sind.
Uber einen erginzenden ,Audit-Trail bzw. eine
korrespondierende Protokollierung sollte zudem
sichergestellt sein, dass mogliche administrative
Eingriffe dokumentiert und etwaige Verdnderun-
gen nachvollziehbar bleiben. Bezogen auf den Pro-
zess des mobilen Scannens ergibt sich zusammen-
fassend die Anforderung, dass der Gesamtprozess
- von der fotografischen Erfassung bis zur Ablage
im Archivspeicher des Unternehmens - den in
den GoBD niedergelegten Anforderungen an die
Unveranderbarkeit gerecht wird.

Ordnung und Indexierung

Weiter fordern die GoBD, dass Geschéftsvorfille
und die korrespondierenden Belege systema-
tisch, tibersichtlich, eindeutig und identifizierbar
festzuhalten sind. Entsprechend ist fiir die
gewonnenen Digitalisate ein Index zu vergeben,
worunter diese Uber die Dauer der Aufbewah-
rungsfrist identifizierbar und recherchierbar
bleiben. Technisch ist dies wiederum durch die
entsprechende Archivumgebung zu gewéhrleis-
ten, welche systemseitig die geforderte Ordnung
nebst Indexierung vorgibt. Dahinter steht auch
die Vorgabe der sogenannten progressiven und
retrograden Priifharkeit, die es inshesondere dem
Betriebspriifer ermoglichen soll, medienbruch-
frei auf die entsprechenden Belege zuzugreifen.
Was die Moglichkeiten angeht, wird bei der Aus-
tbung der Datenzugriffsberechtigung zwischen
der Moglichkeit eines unmittelbaren (Z1) und
eines mittelbaren (Z2) Datenzugriffsrechts sowie
der Uberlassung von Daten bzw. Unterlagen auf
einem Datentréiger (Z3) unterschieden. Entspre-
chend sind auch die mittels mobilem Scannen
erfassten Digitalisate tiber die Dauer der gesetzli-
chen Aufbewahrungsfrist fiir die drei Zugriffsar-
ten vorzuhalten, mit einer Erleichterung: sofern
noch nicht mit einer Auflenpriifung begonnen
wurde, ist es im Falle eines Systemwechsels
oder einer Auslagerung von aufzeichnungs- und
autbewahrungspflichtigen Daten aus dem Pro-
duktivsystem ausreichend, wenn nach Ablauf des
fiinften Kalenderjahres, das auf die Umstellung
oder Auslagerung folgt, nur noch der Z3-Zugriff
zur Verfugung gestellt wird.
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Elektronische Aufbewahrung im Ausland
Ein Sonderfall ergibt sich, wenn die bildlich
erfassten Digitalisate im Ausland aufbewahrt
werden sollen, was gerade bei Cloud-Losungen
regelméflig der Fall ist. Dabei gilt: Elektronische
Bilicher und sonst erforderliche elektronische
Aufzeichnungen dirfen nach § 146 Abs. 2a AO
auchim Ausland gefihrtund aufbewahrt werden.
Jedoch bedarfes hierfiir vorab einer Bewilligung
durch die zustdndige Finanzbehorde, welche
mittels schriftlichem Antrag einzuholen ist. Die
Genehmigung ist insbesondere daran geknipft,
dass die Besteuerung im Inland nicht beein-
triachtigt wird und das Recht auf Datenzugriffin
vollem Umfang méglich ist. Dies gilt auch, soweit
Teile des Prozesses an einen Dienstleister ausge-
lagert sind (sog. ,, Aktivitidtensplit“). Unabhingig
davon verbleibt die Verantwortung fir die Ord-
nungsmaéfigkeit elektronischer Biicher und sonst
erforderlicher elektronischer Aufzeichnungen
einschliefilich der Verfahren allein beim Steuer-
pflichtigen.

Soweit es sich ausschliefilich um Rechnungs-
belege handelt, greift ergdnzend die Sondervor-
schrift des § 14b UStG. Erfolgt die elektronische
Aufbewahrung dabei im tibrigen Gemeinschafts-
gebiet, bedarf es grds. keines Antrags im obigen
Sinne, jedoch muss entsprechend § 14b Abs. 4
UStG sichergestellt sein, dass die zustdndigen
Finanzbehorden die Rechnungen unverziglich
tber einen Online-Zugriff einsehen, herunter-
laden und verwenden konnen. Soll die Aufbe-
wahrung der Rechnungen jedoch aufierhalb
des Gemeinschaftsgebiets erfolgen oder sollen
neben den eigentlichen Rechnungen noch weitere
elektronische Biicher oder sonstige elektronische

Aufzeichnungen aufbewahrt werden, besteht
wiederum eine Antragspflicht.

Steuerliche Verfahrensdokumentation als
Must Have

Die zentrale GoBD-Vorgabe an den Prozess der
mobilen Belegerfassung betrifft schlieRlich das
Vorhandensein einer Verfahrensdokumentation.
Aus dieser muss insbesondere ersichtlich sein,
wie die bereits beschriebenen Anforderungen der
GoBD Beachtung finden. An dieser Stelle wird
deutlich, dass es hier um keine rein technische,
sondern vielmehr eine steuerliche Dokumentation
geht, deren Adressat in erster Linie der Betriebs-
prifer ist. So muss die Verfahrensdokumentation
verstdndlich und damit flr einen sachverstdn-
digen Dritten in angemessener Zeit nachprifbar
sein. Dabei sollte ersichtlich werden, wie die elek-
tronischen Belege erfasst, verarbeitet, ausgegeben
und aufbewahrt werden. Konkret geht es um die
Dokumentation des , End-to-End-Prozesses®, wel-
che dezidiert darlegt, auf welche Weise die jeweils
einschligigen Vorgaben der GoBD eingehalten
werden. Dabei kann man sich der Dokumentation
des GoBD-Kontrollumfelds wie folgt ndhern:
Zunichst bietet es sich an, den Gesamtprozess
in verschiedene sachlogische Teilprozesse zu
gliedern. Im Kontext des mobilen Scannens wére
dies der ,Belegeingang®, die ,Belegerfassung®, die
,Belegpriifung®, die ,Belegarchivierung” sowie
die spitere ,Belegbereitstellung” im Rahmen
des Datenzugriffs der Finanzverwaltung. Im
Anschluss gilt es zu tiberlegen, welche Anforderun-
gen der GoBD konkret fiir welchen Teilprozess gel-
tenund wie genau (technisch oder organisatorisch)
die entsprechenden Vorgaben im Prozess durch das
GoBD-Kontrollumfeld gewéhrleistet werden.

Abbildung 2: Herangehensweise zur Identifikation und Dokumentation des

GoBD-Kontrollumfelds
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Abbildung 3: Zusammenspiel Haupt- und Sekundérdokumente
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Sobald die Kontrollziele definiert und die
GoBD-Kontrollen identifiziert sind, gilt es diese
schriftlich in der Verfahrensdokumentation
niederzulegen. So kann der sachverstindige
Dritte seinerseits beurteilen, ob der Prozess
steuerlich anzuerkennen ist. Den Lackmustest
fiir jeden Teilprozess bildet die Frage, ob fiir
jede sich aus den GoBD ergebende Anforderung
auch eine korrespondierende Kontrolle etabliert
und dokumentiert wurde. Auf diese Weise sollte
Teilprozess fiir Teilprozess beschrieben und
schliefflich die Verfahrensdokumentation tber
den Gesamtprozess erstellt werden.

Anderungen einer Verfahrensdokumentation
(bedingt durch Anderungen im gelebten Pro-
zess) missen historisch nachvollziehbar sein
(Historienfihrung). Dem wird gentgt, wenn
sie versioniert sind und eine nachvollziehbare
Anderungshistorie vorgehalten wird. Die Ver-
fahrensdokumentation ist entsprechend bei der
Erstellung, Einfihrung, Anderung und Ergin-
zung des I'T-Systems fortzuschreiben, sodass im
Prifungsfall die jeweils giiltige ,Zeitscheibe“ der
Gesamtdokumentation zur Verfiigung gestellt
werden kann.

Der Vollstidndigkeit halber sei angemerkt, dass
eine Verfahrensdokumentation durchaus aus
mehreren Dokumenten bestehen kann. So bietet
es sich an, bereits vorhandene Dokumentationen
wie inshesondere technische Handbiicher oder

externe Zertifizierungen als sogenannte Mit-
geltende Unterlagen (Sekundidrdokumente) der
Verfahrensdokumentation beizufiigen bzw. an
geeigneter Stelle daraufzu verweisen.

Abschliefend sei angefiihrt, dass das mobile
Scannen zumeist nur eine Eingangstypologie
im Unternehmen darstellt. Daneben finden sich
regelmiaflig weitere Eingangskanile wie etwa
die bereits etablierte stationdre Belegerfassung
oder der zunehmende Eingang originir elektro-
nischer Belege in unstrukturierter Form (z.B.
PDF-Belege) wie auch in strukturierter Form
(etwa EDI-Belege oder E-Receipts). Im Zuge
einer ganzheitlichen Betrachtung sollten daher
stets alle Eingangskanéle ins Kalkiil gezogen,
deren GoBD-Kontrollen-Umfeld hinterfragt
sowie das gesamte Verfahren dokumentiert
werden.

Fazit

Spétestens mit der Neufassung der GoBD steht
dem mobilen Scannen aus steuerlicher Sicht
nichts mehr entgegen. Dennoch sind gewisse
Hausaufgaben zu erledigen. Diese betreffen ins-
besondere die Etablierung eines erforderlichen
GoBD-Kontrollumfelds sowie die Erstellung
einer steuerlichen Verfahrensdokumentation.
Dies vorausgesetzt, er6ffnen sich den Unterneh-
men zahlreiche Anwendungsmoglichkeiten von
der Erfassung von Reisekosten bis hin zur Digita-
lisierung des Auslagenprozesses. =
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